Miejski Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w Przemkowie
ul. Dworcowa 7

59-170 Przemkow

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Technika

w dziale Eksploatacyjno — technicznym Miejskiego Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowe] w Przemkowie

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie: wyzsze lub $rednie techniczne

b) doswiadczenie zawodowe min 2 lata pracy przy wyksztatceniu srednim, w przypadku
wyksztalcenia wyzszego staz pracy niewymagany

c) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych
panstw, ktorych obywatelom na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisOw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

d) peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) znajmomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie.

2. Wymagania dodatkowe:

1. umiejetno$¢ obshugi komputera i programoéw — LIBRE Office ( edytor tekstow, arkusz
kalkulacyjny),

2. Predyspozycje osobowosciowe,
3.ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU :

1. Zadania gléwne:

a ) utrzymanie i zapewnienie petnej zdolnosci eksploatacyjnej budynkow, budowli i obiektow
facznie z instalacjami i1 urzadzeniami,

b) prowadzenie analiz kosztow 1 przychodow zwigzanych z eksploatacja nieruchomosci,

¢) ustalenie potrzeb remontowych i modernizacyjnych na podstawie przegladow i kontroli oraz



opracowanie planow w tym zakresie,

d) przyjmowanie zgloszen o awariach, ich ewidencja, usuwanie oraz nadzor nad wykonywaniem
prac przez konserwatorow,

e) przyjmowanie lokatorow, wiascicieli i najemcoéw i zalatwianie ich spraw,

f) przygotowanie rocznych planéw oraz rozliczen z wtascicielami i najemcami lokali,

g) rejestracja zlecen wykonywanych na zewnatrz,

h) sprawozdawczo$¢ z zakresu ustawy prawo o zaméwieniach publicznych,

i) przeprowadzanie przetargu na wykonywanie remontow, wspotudzial w odbiorach
remontowanych obiektow,

j) sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym,

k) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg materiatowa

m) przyjmowanie wspolnie z administratorem ( budynkow, urzadzen, terendw) oraz
przekazywanie bezposrednio najemcom, sporzadzanie protokotéw zdawczo-odbiorczych lokali
mieszkalnych 1 uzytkowych, dokonywanie pomiaréw, informowanie lokatoréw o cigzacych na
najemcach obowigzkach,

n) utrzymywanie kontaktow z przetozonymi i innymi organami,

0) wykonywanie Uchwal Rady Miejskiej, kierownictwa zaktadu, zlecen stuzby

architektoniczno- budowlanej, inspekcji sanitarnej, komendy strazy pozarne;j,

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, z podaniem danych
umozliwiajacych kontakt z kandydatem — e-mail, nr telefonu lub adres zamieszkania.

c) kserokopie $wiadectw badz dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) oryginal kwestionariusza osobowego.,

e) kserokopie swiadectw pracy,
f)  kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

g) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i1 korzystaniu w
pelni z praw publicznych,

h) os$wiadczenie o niekaralnos$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

1)  dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego, okreslony przepisami o stuzbie
cywilnej — w przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego,

j)  kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ (w przypadku


https://ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/513294/kwestionariusz_kandydata-doc.html

kandydatow niepelnosprawnych, ktoérzy chca skorzysta¢ z preferencyjnych zasad
zatrudnienia),

k) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,

1) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informatyczng dla kandydatow bioracych udziat
w naborze na stanowisko TECHNIK w MZGM.

1) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
naboru zawierajace klauzule: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Miejski Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowej w Przemkowie, ul. Dworcowa 7, 59-170 Przemkow, moich
danych osobowych w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko oraz przysztych
rekrutacji przez czas niezbedny do realizacji wyzej wymienionego celu, az do cofnigcia
wyrazonej zgody.Oswiadczam, ze podaje dane i wyrazam zgode dobrowolnie i w sposob
Swiadomy, zas administrator danych, ktorym jest Dyrektor MZGM, przekazal mi informacje,
o ktorych mowa w art. 13 ust. 1i 2 RODO, w tym informacjeg o mozliwosci cofniecia
wyrazonej zgody w dowolnej formie i w dowolnym momencie”.

m) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
n) o$wiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do aplikwanego stanowiska.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie MZGM, lub poczta na
adres Zaktadu tj.:

Miejski Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Dworcowa 7
59-170 Przemkow

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: TECHNIK w terminie do dnia 04.05.2023 r. do
godz. 13.00. W przypadku oferty przestanej poczta, decyduje data wptywu do MZGM Przemkow.



